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(OORDINADORA DIGITAL ~ “—w -

La coordinadora digital és la Marga Cirera.
ELl correu de contacte és:
tutoramarga@ceejoseppla.cat

La coordinadora digital és 1’encarregada de
fer 1’acollida als nous professionals 1
resoldre els dubtes que puguin tenir.

Durant el curs, la comunicacié d’incidéncies
a la coordinadora es fara a través del suro
situat a la sala de mestres.
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El portal ATRI és el portal per a la gestié laboral (dades personals,
retribucions, formacidé, etc.) de tots els treballadors i treballadores de

la Generalitat de Catalunya.

esAccés a ATRI: atriportal.gencat.cat

La validacidé al portal es fa mitjancant usuari corporatiu GICAR, el portal
de Gestid d’identitats i control d’accés als recursos on podras canviar
les contrasenyes dels diferents portals, quan s’escaigui.
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https://atriportal.gencat.cat
http://ctti.gencat.cat/ca/ctti/solucions-corporatives/gestio-didentitats/gicar/

MEC

® La Xarxa Telematica Educativa de Catalunya és el web de referencia pels
docents on trobaras recursos, normatives, projectes, formacidé, etc., que
ofereix el Departament d’Educacidé. S’hi pot accedir utilitzant 1la teva
identificacié corporativa.

® En cas de no disposar d’aquesta -identificacidé, cal que en sol-licitis
1’alta a través de 1’enllacg: https://cutt.ly/altaxtec. La direccidé del
centre rebra 1’avis de la sol-:licitud i en fara la validacié.

e oo2Accés a XTEC: https://xtec.gencat.cat/ca/inici
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https://cutt.ly/altaxtec
https://xtec.gencat.cat/ca/inici
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e Esfer@ és el sistema d'Administracidé i Gestidé Académica. Es l'aplicacié de
referencia per a la gestidé del centre, tant en la seva vessant academica
com economica. Principalment, els docents el fem servir per 1introduir 1les
qualificacions de les avaluacions de 1’alumnat.

® coAccés a Esfer@: bfgh.aplicacions.ensenyament.gencat.cat



http://bfgh.aplicacions.ensenyament.gencat.cat

PORTAL DE CENTRES

Intranet del Departament d’Educacidé. S’hi accedeix amb les credencials
d’autenticacié de GICAR. Centralitza tots els portals web abans esmentats.
S’accedeix també a normativa, models de documents, tramits del personal,

etc.

e coAccés al Portal de centres: inici.espai.educacio.gencat.cat
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https://inici.espai.educacio.gencat.cat/

WEB DEL CENTRE

A la web del centre trobareu els diferents documents ofdicials, aixi com
les novetats i noticies relacionades amb el dia a dia de 1’escola.

Per a pujar articles o noticies al web cal, en primer 1lloc, pujar-ho a la
intranet del centre, a la carpeta “web escola Josep Pla” i, posteriorment,
avisar a 1’encarregat del web (Xavier Pages).

e Accés al web: http://www.ceejoseppla.cat/ca/inici
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mailto:fpages@xtec.cat
http://www.ceejoseppla.cat/ca/inici

USUARL CORPORATIY

Tots els docents i educadors disposaran d’un correu corporatiu @ceejoseppla.cat.
Totes les comunicacions relacionades amb 1’escola o el dia a dia a 1’aula
s’hauran de fer amb el correu corporatiu o tenint a aquest en copia, per tal de
mantenir la informacidé en cas de substitucio.

Els documents com per exemple els informes semestrals, les actes d’avaluacid o

les programacions generals s’hauran de penjar al Drive del correu corporatiu, a
la carpeta corresponent compartida pel/la cap d’estudis.
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FQUIPAMENTS

Ordinadors d’aula> S’accedeix amb prof + infcoorD.
Ordinadors Pla Educacié Digital> Te’l proporciona el/la coordinador/a
digital. S’accedeix amb compte xtec + contrasenya GICAR.

® Tauletes i altres equipaments mobils»> Disponibles a totes les aules.En cas
de necessitat es pot acudir al/la coordinador/a digital.

e Portatils comprats per 1’escola» Pensats per a que els alumnes se’ls
emportin a casa.
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U5 D' IMPRESORA

e C(Cal pensar i notificar al/la
coordinador/a digital una contrasenya de
5 digits per poder -imprimir.

e FEl/la conserge és l’encarregat/da de fer
servir la 1impresora, aixi com també 1a
maquina de plastificar.

® Per dmprimir, cal connectar-se a la
impresora  “Konica Minolta Virtual”,
enviar el document a 1la 1impresora fet
servir el teu usuari i la teva
contrasenya i, tot seguit, avisar al/la
conserge.




US D'IMPRESORA

® Per imprimir es disposa d’un saldo limitat. Per recarregar el saldo s’ha
de contactar amb el/la coordinador/a digital
® Podeu trobar tota la informacidé relativa a la impresora fent clic aqui.



https://docs.google.com/document/d/1aheq0QV_r7X5XtjDISeFe5JqRi5zNqcl/edit?usp=drive_link&ouid=107085798699242177004&rtpof=true&sd=true

CONNEXIO A INTERNET

5//; gencat_ENS_EDU

Connectada, proteqgida

® La connexié a dinternet es pot fer Propietats
mitjancant gencat_ENS_EDU o eduroam SRS
® Per navegar amb gencat_ENS_EDU cal disposar
d’una contrasenya de la que disposa el/la

gencat_ENS_EDU_PORTAL

coordinador/a digital. 4
eduroam
® A la xarxa eduroam es pot accedir amb les
credencials xtec i es pot accedir des dels Xarxa amagada

diferents centres de Catalunya.




"5 DEL MOBIL

© No es pot usar el mébil dins de les hores lectives, claustre, reunions i
Consell Escolar excepte en cas d’urgeéncies.

® Esta permet usar el mobil 1’equip de 1’AIS per comunicar en cas de
incidencia important.




